
2021 年 9 月 13日更新 

第 159 回（2021年11月）実施分より適用 

J.TEST 準会場試験

【よくあるご質問】 お問い合わせ前にご参照ください。

申込前 

Ｑ１ ：A-Cレベル、D-Eレベル合わせて 40名以上でいいか。 

Ａ  ：はい。 

Ｑ２ ：40名に満たない場合は申し込めないか。 

Ａ ：40名分の料金をお支払いいただくことでお申し込み可能です。 

Ｑ３ ：グループ校で合同で実施してもいいか。 

Ａ  ：場合によります。まずお問い合わせください。 

Ｑ４ ：公開試験で申し込んだ学生がいるが、準会場に変更できるか。 

Ａ ：変更はできません。申込時の受験料のご返金もできません。 

新たに準会場試験でお申込みいただくことは可能です。 

Ｑ５ ：試験監督は何人用意すればいいか。 

Ａ ：１教室につき、受験者数に応じてチーフ監督１名、サブ監督１名以上をご手配ください。 

受験者 20名に対し、サブ監督１名を追加します。 

例） 教室に 1～20 名の場合、チーフ監督１名、サブ監督１名 

 教室に 21～40名の場合、チーフ監督１名、サブ監督２名 

 教室に 41～60名の場合、チーフ監督１名、サブ監督３名 

Ｑ６ 

Ａ  

：受験者が少人数の場合でも２名の監督が必要か。 

：チーフ監督１名、サブ監督１名が必要ですが、受験者が５名以下程度でしたら、サブ

　監督は教室に常時いらっしゃらなくてもかまいません。その場合、何かトラブルが発

　生した際にサブ監督がすぐに駆けつけられる態勢を整えておいてください。

Ｑ７ ：試験監督を派遣してもらえるか。 

Ａ  ：貴校にてご手配ください。 

Ｑ８ ：学校内で教室数が足りないがどうしたらいいか。 

Ａ  ：外部の会場をご手配いただいてかまいません。 

CDを利用した聴解試験があるので、CDの再生が可能な環境をご用意ください。 



Ｑ９ ：「座席マニュアル」に座らせないほうがいいと書いてある座席に座らせてもいいか。 

Ａ  ：スピーカーの音が聞こえ、板書や時計が見えるのであれば、座らせてもかまいません。 

Ｑ10 ：１教室の人数制限はあるか。 

Ａ  ：ありません。 

  受験者同士の間はおおよそ前後左右 60センチ以上空けるようにし、試験監督が通れる程

度の距離を空けてください。 

Ｑ11 ：試験実施場所（建物）が２か所に分かれてもいいか。 

Ａ ：徒歩で移動できる程度（同じ敷地内の隣の建物など）でしたらかまいません。 

なお、試験資材は１か所にお送りいたします。 



申込後 

Ｑ１ ：人数の変更、受験者の変更、レベルの変更、教室数の変更はできるか。 

Ａ  ：原則お申し込み受付完了後は変更できません。教室数のみ変更可能な場合がございます

のでお問い合わせください。 

Ｑ２ ：受験者一覧表の情報を間違えたが修正できるか。 

Ａ  ：お申し込み受付完了後は修正できません。試験実施後にご提出いただく受験者一覧表で

修正ください。受験票には修正前の情報が掲載されますが、手書きで修正をお願いいた

します。 

Ｑ３ ：受験票の受験者情報が間違っているがどうすればいいか。 

Ａ  ：受験票は手書きで修正してください。試験実施後にご提出いただく受験番号付き受験者

一覧表のデータを修正してください。 

Ｑ４ ：受験票を当日配ってもいいか。 

Ａ  ：かまいません。 

Ｑ５ ：受験票の写真を当日貼らせてもいいか。 

Ａ  ：かまいません。 



試験当日 

Ｑ１ ：試験当日、学生証、在留カード（またはパスポート）を持って来なかった受験者がいる

が、受験できるか。 

Ａ  ：受験できません。 

Ｑ２ ：立会人は何をするのか。 

Ａ  ：試験当日、問題冊子と CD の入った鍵付きの鞄を開封し、試験後の解答用紙等を回収しま

す。また、試験が規定通り行われているかを確認します。試験会場を制限なく出入りしま

すのでご協力お願いいたします。 

尚、監督業務は行いません。試験実施に関するご質問にもお答えできませんので、不明点

は J.TEST事務局にお問い合わせいただきます。 

Ｑ３ ：名前が長くてマークシートの名前欄に書ききれない場合はどうすればいいか。 

Ａ  ：余白に記入してください。 

Ｑ４ ：マークシートの名前の姓と名の間にスペースは必要か。 

Ａ  ：どちらでもかまいません。 

Ｑ５ ：マークシートの名前の姓と名を受験票と逆の順番で書いてもいいか。 

Ａ  ：受験票と同じ順番で書いてください。ボールペンで書いてしまって直せない場合は、そ

のままで結構です。 

Ｑ６ ：マークシートにボールペンで書いてしまったらどうすればいいか。 

Ａ  ：名前欄、受験番号欄の数字はそのままでかまいません。マーク部分のみ上から鉛筆で塗

ってください。マークシートを交換する必要はありません。マーク部分は鉛筆以外で塗

った場合、採点できませんので、必ず鉛筆をご使用ください。 



その他 

Ｑ１ ：学生証のない受験者がいるがどうすればいいか。 

Ａ  ：在学証明書を発行し、当日持参させてください。また、試験１週間前までにその方の受験

番号とお名前を所定のエクセルファイルでメール添付にて報告ください。 

  在学証明書の書式をお持ちでない場合は、以下の項目を含む証明書をご用意ください。 

氏名、生年月日、在籍期間、発行日、学校名、学校印 

Ｑ２ ：ビザ更新中で試験当日に在留カードのない受験者がいるがどうすればいいか。 

Ａ  ：学校で預かり証を発行している場合は、それを当日持参させてください。また、試験１週

間前までにその方の受験番号とお名前を所定のエクセルファイルでメール添付にて報告

ください。 

預かり証の書式をお持ちでない場合は、下記項目を含む書類をご用意ください。 

在留カード表面のコピー、学校で預かっているという説明文、発行日、学校名、学校印 

サンプル→

Ｑ３ ：学生証、在留カード（またはパスポート）の紛失や盗難の場合はどうすればいいか。 

Ａ  ：試験１週間前まででしたら、上記Ｑ１、２の対応をお願いします。それ以降から試験前日

の午後５時までの場合は、メールでご一報いただいた上で、警察や交番で「遺失届」「盗難

届」を出し、その控えを試験当日、返送物と一緒にご提出ください。尚、試験前日の午後

５時以降の紛失、盗難の場合は、受験できません。 

Ｑ４ ：中止する場合、返金してもらえるか。 

Ａ  ：台風や大雨、大雪などによって、試験の実施が難しいと予測される場合は、学校の判断で

中止を決定してください。後日返金します。 

  新型コロナウイルスに関しては、地方自治体から出された「学校」「イベント」等への「休

業要請」によって学校が試験の中止を決めた場合、返金の対象となります。 

  それ以外の学校都合の中止は返金できません。また、試験の延期はできません。 

上記の学生は在留期間更新許

可申請のため在留カードおよ

びパスポート原本を預かって

います。 

2020 年○月○日 

  XXX 校 印 




